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VOS, SPS a OA Caslav - formdlni ndleZitosti praci Zdkii SPS a OA

FORMALNI NALEZITOSTI
ROCNIKOVE PRACE
- PRO ZAKY SPS A OA

Rocnikovou praci Zak prokazuje schopnost samostatného zpracovani problematiky ze svého
studijniho oboru a zvladnuti prace s odbornou literaturou.

Z4&k/zakyné si vybird ke zpracovani jedno z témat navrhnutych a zvefejnénych $kolou, zirovei
74k/Zakyn¢ m4 pravo navrhnout téma své prace. Obvykle se téma prace zaddva v 1. Ctvrtleti
daného Skolniho roku, kdy je prace vytvarena. Pisemné zadani tématu prace ve dvou
origindlnich vyhotoveni schvaluje feditel Skoly. Po schvaleni jej obdrzi zdk/Zakyné. Ro¢nikova
prace se odevzdava ve dvou tisténych exemplaiich v krouZkové nebo pevné vazbé a jednou
v elektronické podobé na CD nebo DVD nosic¢i. Na CD/DVD bude vyznaceno jméno studenta,
nazev prace a aktudlni Skolni rok. Po ukonceni obhajob bude jedna prace s CD/DVD uloZena
ve Skolni knihovné, druhd prace bude vracena autorovi.

Hodnoceni ro¢nikové prace

Rocnikova préace prace zdka je hodnocena vedoucim a oponentem na zaklad¢é Posudku
rocnikové prdce. V posudku je hodnocena troven prace formou bodovani stanovenych
hodnoticich kritérii. Body se rovnéz ptidé€luji za zptisob obhajoby ro¢nikové prace. Obhajobu
hodnoti tfidni ucitel, vedouci a oponent. Body za hodnoceni prace a obhajobu se s¢itaji.
Celkem muzZe zdk ziskat 200 bodil.

Hodnotici kritéria

Rocénikova prace — obor Strojirenstvi

e Max. pocet bodu
Vedouci Oponent

Zpracovani tématu 5 5
Prace s informacnimi zdroji 13 13
Zaktv pifstup / pifnos pii zpracovani tématu 32 32
Formalni a jazykova troven 12 12
Obsah prace 8 8
Celkové hodnoceni RP 70 70

Prezentace Ro¢nikové prace

Hodnoceni technického provedeni prezentace, jazykového Hodnoceni komise
projevu, orientace v tématu, reakce na dotazy 60
CELKEM 200
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e Pokud ro¢nikova prace v kritériu €. 1 ziskd O pocet bodt, pak celd rocnikova prace
nevyhovuje poZadavkim a jeji celkové hodnoceni je 0 bod.

e Pokud vedouci nebo oponent rocnikové prace zjisti, Ze je pouhou kompilaci predevS§im
internetovych zdrojii, doslovné citace nejsou oznaceny a prace postrada vlastni piinos
autora, pak celd rocnikovéa prace nevyhovuje pozadavkiim a jeji celkové hodnocenti je
0 bod.

Vysledna znamka z obhajoby ro¢nikové prace

Vysledna zndmka je urc¢ena souctem bodli od vedouciho prace a oponenta (max. 140) a za
prezentaci (max. 60). Maximalni pocet bodi z obhajoby je celkem 200; minimdlni pocet pro
uspesSnou obhajobu je celkem 101.

Vysledna znamka Bodové rozmezi
Vyborné 200 - 176
Chvalitebné 175 - 151
Dobte 150 — 126
Dostatecné 125 -101
Nedostate¢né 100-0

Jazyk

1. Ro¢nikov4 prace musi byt vyhotovena v ¢eském jazyce.

2. Citaty a citace

Pokud jsou v préci vyuzity ¢asti origindlniho textu z né€jakého zdroje, vZdy musi byt tento
zdroj uveden a spravné citovan (CSN ISO 690 a www.citace.com), v opa¢ném piipadé se

jedna o plagidt! Kazd4 soucdst uvedend v odborném textu musi byt alespoil jednou v textu
odkézana!

2a. Citaty z krasné literatury:

Vzdy jsou uvedeny v originéle. Doporucujeme v textu doplnit do zdvorky Cesky preklad (pokud
bylo dilo pteloZeno do cestiny, obvykle se cituje existujici preklad, s pfislusSnym odkazem:;
pokud preklad neexistuje nebo nevyhovuje, uvede se vlastni doslovny pieklad, a to i u poezie,
jak je obvyklé v odbornych edicich — viz napt. CURTIUS, E. R. Evropskd literatura a latinsky
stredovek. Praha: Triada, 1998.).

2b. Citaty z odborné cizojazy¢né literatury:

V Cesky psané praci doporuCujeme uvadét citity v obou jazycich: v textu Cesky preklad
a v pozndmce pod Carou (nebo v pozndmkovém apardtu na konci préce) citat v origindle. Vzdy
je nutno uvést ptivod citatu.
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3. Nazvy cizojazycnych dél

Neni zde jednotny tzus. Doporucujeme v ¢eském textu uvést nazev dila v Cestin¢€ a v zadvorce
v origindle. Pokud bylo dilo pfelozZeno, béZné se uvadi nazev daného prekladu. Pii opakovaném
pouZziti ndzvu nebo ve zminkach svétozndmych literarnich dé€l staci nazev v CeSting.

Pozn. k bodu 2 a 3: Doporuceni nejsou zdvazna. Po dohodé¢ s vedoucim ro¢nikové prace Ize zvolit jinou
Upravu, kterd ov§em musi byt v celé prici jednotnd.

Rozsah

Minimalni rozsah vlastniho textu roénikové prace je 20 normovanych stran formatu A4 (30
fadkt na stranku, po 60 znacich). [Pozn.: normostrana ma 1800 znakl v&etné mezer. ]
Maximalni rozsah neni stanoven.

Graficka uprava

1. Pismo

a) V pocitacové sazbé smi byt pouzit pouze patkovy typ pisma vhodny pro dlouhé
dokumenty, nejlépe Times New Roman. Velikost pisma je 12 pt pro zékladni text a 10
pt pro pozndmkovy aparat. Doporucovand velikost pisma nadpisi (ndzvy kapitol a
podkapitol) neni stanovena. Nadpis lze zvyraznit velkymi pismeny, tunym tiskem,
velikosti nebo druhem pisma.

b) Citaty z literatury ¢i z pramenu se uvadéji v uvozovkach, nebo zmensenym pismem
(nepisi se kurzivou):
- kratsi citaty (do tif fadk() — v hlavnim textu v uvozovkach;
- del3i citace — jako zvlastni odstavec s odsazenim (bez uvozovek), doporucend

velikost pisma 11 pt.

c) Kurzivou se vyznacuji ndzvy knih a ¢asopist (nikoli ¢lankd, kapitol, povidek, basni —
ty je mozno vyznacovat uvozovkami).

d) Pro popisky (legendy) tabulek, obrazkti, schémat a grafti je doporucend velikost pisma
10 nebo 11 pt.

e) Doporucend velikost pisma v zdhlavi a zdpati je 10 nebo 11 pt.

f) NepouZziva se vice nez tfi druhy velikosti a font pisma.

2. Stranka
Pouzivé se pouze jednostranny tisk. Radkovani je 1,5.
Velikosti okraji stranek jsou stanoveny:
horni okraj: 25 mm
levy okraj: 35 mm
pravy okraj: 25 mm
dolni okraj: 25 mm

3. Cislovdni

a) Cislovani stranek
Cislo stranky se umistuje do zdpati strany, a to na stied nebo do pravého rohu. Format
strankovani musi byt jednotny v celém dokumentu. Mezi textem dokumentu a Cislem
stranky musi byt mezera min. jednoho volného radku.
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Strany: ,,Titulni strana“, ,,Zadani rocnikové price”, ,,ProhldSeni®, , Pod€kovani“ a
,Anotace* se necisluji, ale pocitaji se do celkového rozsahu prace.

Strana: ,,Obsah* se Cisluje a pocitd se do celkového rozsahu préce.

Strany: ,,Vlastni text prace (zacinajici dvodem), ,,Zavér*, ,,Seznam pouzité literatury*,
»Seznam priloh se Cisluji. Zacind se Cislovat od ¢isla 6 na strance ,,Obsah®.

b) ,Prilohy* ozna¢ime ndzvem (ev. poradovym ¢islem ptilohy, pokud je vice pfiloh). Ptilohy
pak maji ¢islovani stran samostatné (obvykle jsou piilohy viceméné samostatnymi
materidly, proto u nich obvykle ¢islujeme stranky zvIast’).

c) Cislovéni obrazku, tabulek, grafli a schémat.

Format Cislovani obrazk, tabulek, grafii a schémat musi byt jednotny v celém dokumentu.
Z4dné dva obrazky (dvé tabulky, dva grafy nebo dvé schémata) nemohou byt shodné
ocCislovany. Doporucuje se k Cislu uvadet i nazev (obrazku, tabulky, grafu nebo schématu).

4. Tisk
Tisk textu po jedné strang listu. Format stranky A4. Barva papiru: bild. Barva pisma: Cernd.

5. Vazba prdce

Préce se v pisemné (tiSténé) verzi odevzdava svdzand vhodnym zplisobem, sleduje se pfi tom
zasada, aby prace byla upravena jako nedé€litelny celek (tedy ne napt. na volnych listech atp.).
Pokud je soucasti vyrobek, model atp., v préci je dokumentace a model se pak obvykle
zafazuje k obhajob¢.

Clenéni prace

Roc¢nikova prace musi kromé vlastniho textu obsahovat titulni stranu, prohldseni o piivodnosti,
obsah, soupis pouzité literatury a anotaci. Bez téchto ndlezitosti nebude prace prtijata.

Poradi listii rocnikové prace

. Tituln{ strana

. Zadani rocnikové prace

. Prohlaseni

. Pod€kovani

. Anotace/abstrakt a klicovd slova (Ceska i anglicka verze)
. Obsah

. Text vlastni prace (tivod a jednotlivé kapitoly)
. Zaveér

. Seznam pouZité literatury

10. Seznamy obrazk, grafa, tabulek, ...

11. Seznam pftiloh

12. Ptilohy

O 0 1O\ N Wi =

Vzor titulni strany, prohlaseni, podékovéani a obsahu je uveden na konci tohoto dokumentu.
Zaci si tento vzor mohou stdhnout z webovych stranek Skoly.

1. Titulni strana obsahuje pod sebou tyto udaje:
Vys3i odbornd $kola, Stedni primyslovd $kola a Obchodni akademie, Caslav, Piemysla
Otakara II. 938
Rocnikové préace
Rok podéni prace
Jméno autora prace
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2. Zadani rocnikové prdce obsahuje pod sebou tyto idaje:
Jméno Zdka:

Obor vzdélani:

Trida:

Skolnf rok:

Téma:

Vedouci ro¢nikové préce:

Datum zadéni:

Datum odevzdani:

Zadéni roénikové price je tiskopis na hlavickovém papite $koly. Zéci jej obdrzi od svého
ttidniho ucitele ve dvojim vyhotoveni.

3. ProhldSeni autora/autorky o ptivodnosti prace musi byt uvedeno na samostatném listé. Text
prohldseni: ,Mistopiisezn¢ prohlasuji, Ze jsem ro¢nikovou praci vypracoval/a samostatné
s pouzitim uvedenych prament a literatury.* Toto prohldSeni autor/ka podepise.

4. Podékovdni autora/autorky prace vedoucimu prace, konzultantovi, rodiné¢ apod. Text se
obvykle umist'uje do spodni ¢asti listu.

5. Anotace je uvadéna v Ceské i anglické verzi. K anotaci jsou pfipojena klicova slova.
Anotace znaci struénou charakteristiku dila, zdkladni informaci o praci (co obsahuje, co v ni
je, tedy: co je predmétem feSeni, jakym zptisobem autor postupoval, co je vysledkem, k ¢emu
se dospélo). Doporuceny rozsah je cca 1/4 az 1/3 strany. Kli¢ova slova odd€lujeme
sttednikem a uvadime v rozsahu 5 — 6 pojmu. Podle potieby je mozno texty s anotacemi a
klicovymi slovy uvést na dvou samostatnych stranach (Ceské i anglické znéni).

6. Obsah je prehledné¢ strukturovan a uvadi stranky jednotlivych kapitol. Stranky ,,Obsah™ jsou
Cislovany a pocitaji se do celkového rozsahu prace. Casti ,,Obsah* obvykle neddavame cislo
kapitoly — protoZe neni kapitolou, ale uvadi praci jako celek.

7. Vlastni text ma vyse uvedeny rozsah.

Stranky vlastniho textu jsou ¢islované a zacinaji ¢islem 7 (Cislem skutecného poradi listl). Prvni
stranou vlastniho textu je . Uvod*.

Umoziuje-li to charakter tématu, je vhodné prici ptehledné¢ c¢lenit do kapitol, oddila
a pododdilt. Pouziva se numerické ¢islovani kapitol (oddilit) maximalné do Ctyt drovni (tzn. 1.
az 1.1.1.1).

Ve vlastnim textu by nemély byt obrazky, tabulky, grafy a schémata vétsi nez 2/3 stranky. Ty se
umist'uji do pfiloh.

Poznamky pod carou, zalomené obvykle na jednotlivych strandch, obsahuji uplny
bibliograficky udaj pramene, ktery Zdk v textu cituje nebo na néjz se odkazuje. Tyto tidaje
a odkazy maji podobu béZnou v odborné literatuie (viz pozndmkovy aparat).

Neuvedeni dila, které autor pouZil - at’ jiZ doslovné citoval, nebo parafrdzoval myslenku -, je
povazovano za plagiat.

Co je citdt nebo parafrdze?
Cirat
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Prevezmeme-li z ciziho textu mySlenku doslovné, pak se jednd o citdt, a v textu jej zvyraznujeme
uvozovkami a kurzivou. Citdty se obvykle pouZivaji pro definice. Za uzaviraci uvozovky vzdy
umistime odkaz na zdroj v soupisu pouZité literatury.

Parafraze

Vyjddrent cizi myslenky viastnimi slovy se nazyvd parafrdze. Vyhodou je lepsi zakomponovdni
informaci do textu. Parafrdzi nijak nezvyrazinujme. Na konci cizi myslenky nesmi chybét odkaz
na zdroj v soupisu pouZité literatury.

Norma nabizi tfi zptisoby zdpisu odkazu na bibliografickou citaci v textu:

a) Ciselny odkaz

Cislem v kulatych zdvorkdch, hranatych zdvorkdch nebo hornim indexu odkazujeme v textu na
citované zdroje v pofadi, v jakém jsou citovany poprvé. V textovém editoru se propojuji
kiiZzovymi odkazy. Nasledné odkazy stejného citovaného zdroje obdrZzi stejné ¢islo jako prvni.
Lokace citace v dokumentu se piSe po ¢islicich.

Na interpersondlni trovni se komunika¢ni vyzkum soustfed’uje na zpracovéni informace '°. Napiiklad Hold 23
tvrdi, Ze komunikaci Ize charakterizovat jako proces sdileni urcitych informaci. Recené vSak jeSt€ neznamena

£ 8s.75

slySené °
Bibliografické citace jsou uspotfddany dle vyskytu v dokumentu v ¢islovaném seznamu.

8. SULER, Oldfich. 100 kli¢ovych manaZerskych technik: komunikovani, vedeni lidi, rozhodovéni a organizovani.
Brno: Computer Press, 2009. ISBN 978-80-251-2173-3.

15. McQUAIL, Denis. Uvod do teorie masové komunikace. Vyd. 2. Praha: Portal, 2002 ISBN 80-7178-714-0.
25. HOLA, Jana. Interni komunikace ve firm&. Brno: Computer Press, 2006. ISBN 80-251-1250-0.

b) Harvardsky systém

Jméno tviirce a rok vydani citovaného zdroje jsou uvedeny v textu ve formé¢ jméno — datum
v kulatych zavorkach. Pokud se jméno tviirce vyskytuje piirozené v textu, nasleduje pouze rok
v kulatych zdvorkach. Lokace citace ve zdroji (rozsah stran, ze kterych bylo citovdno) se uvadi
do kulatych zavorek za rok. Pokud maji dva nebo vice zdroju stejného tvlrce i rok vydand,
odliSuji se malymi pismeny abecedy pfifazenymi k roku vydani. V takovém piipadé¢ se pismena
uvadi i v zavéreCném soupisu bibliografickych citaci. Pokud je nutné uvést dva ¢i vice zdroju,
uvadéji se v jednéch kulatych zavorkach a odd€luji se sttednikem. V piipadé chybéjiciho autora
se pouZzije zkratka ,,Anon.*

Na interpersondlni drovni se komunika¢ni vyzkum soustfed’'uje na zpracovani informace (McQuail, 2002, 5.29).
Naptiklad Hola (2006) tvrdi, Ze komunikaci lze charakterizovat jako proces sdileni urcitych informaci. Recené
vSak jeSté neznamend slySené (Sulet, 2009b, s.75)

Bibliografické citace jsou uspofadany v seznamu v abecednim poradi podle piijmeni autor. Rok vydani se u této

metody neuvadéji az za nakladatele, ale pfimo za tviirce po ¢arce. Jako datum vydani se uvadi pouze presnéjsi
datum, je-li zndmé.

HOLA, Jana, 2006. Interni komunikace ve firm¢. Brno: Computer Press. ISBN 80-251-1250-0.

McQUAIL, Denis, 2002. Uvod do teorie masové komunikace. Vyd. 2. Praha: Port4l. ISBN 80-7178-714-0.
SULER, Oldfich, 2009b. 100 klicovych manaZerskych technik: komunikovani, vedeni lidi, rozhodovani a
organizovani. Brno: Computer Press. ISBN 978-80-251-2173-3.
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c) Pribézné poznamky

Cislem v kulatych zdvorkdch, hranatych zdvorkdch nebo hornim indexu odkazujeme v textu na
citované zdroje uvedené v pozndmce v potadi, v jakém se objevi v textu. Kazd4 bibliograficka
citace stejného informaéniho zdroje obdrzi zvlastni &islo. Cislo se uvadi vzdy jen jedno (nelze
podobné jako u Harvardského systému ¢i Ciselné formy uvadét dva odkazy za sebou), ale
v jedné pozndmce mize byt uvedeno vice bibliografickych citaci.

Na interpersondlni drovni se komunikaéni vyzkum soustfed’uje na zpracovani informace '®. Napiiklad Hold "
tvrdi, Ze komunikaci lze charakterizovat jako proces sdileni urcitych informaci. Reené vSak jeSté¢ neznamend
v 5 20

slySené

Nebo

Na interpersondlni drovni se komunikacni vyzkum soustfed’uje na zpracovani informace (18). Napiiklad Hola (19)
tvrdi, Ze komunikaci Ize charakterizovat jako proces sdileni urcitych informaci. Recené vSak jeSté neznamena
slySené (20)

Poznamky jsou uvedeny v &iselném pofadi. Cisluje se priib&zné v celém dokumentu. Pozndmka, kterd odkazuje
na informacni zdroj uvedeny v pfedchozi pozndmce, by méla bud’ opakovat tplny bibliograficky odkaz, nebo uvést

uvést jesté abecedni seznam vsech citovanych zdroji na konci dokumentu.

2. McQUAIL, Denis. Uvod do teorie masové komunikace. Vyd. 2. Praha: Portdl, 2002. ISBN 80-7178-714-0.
g:.HOLA, Jana. Interni komunikace ve firm¢. Brno: Computer Press, 2006. ISBN 80-251-1250-0.

]8 SULER, Oldfich. 100 klicovych manazerskych technik: komunikovédni, vedeni lidi, rozhodovani a
organizovani. Brno: Computer Press, 2009. ISBN 978-80-251-2173-3.

19. McQUAIL, Denis, ref.2, s. 75

20. HOLA, Jana, ref. 5

Vyjimecné lze pfejimat citace zprostredkované, pfi¢emz se uvede odkaz, odkud citét piejimame
(,,Citovano podle ...).

8. Zdveér prace ma v souhrnu charakterizovat zvoleny pfistup a zavéry, k nimz autor prace
dospél. Doporuceny rozsah je 1/3 az 1/2 strany. Casti ,,Zavér* obvykle nedavame Cislo kapitoly
— protoZe neni kapitolou, ale uzavira préci jako celek.

9. Seznam pouZité literatury zahrnuje vSechny kniZzni, casopisecké a elektronické odborné
prameny a vydani dél, z nichZ autor prace Cerpd. Soupis je fazen abecedné, v Uprave, kterd je
bézna v odborné literatuie (viz niZe).

10. Seznam(y) obrazku, tabulek, grafi, zkratek ...

11. Seznam priloh je na samostatném listu a zahrnuje vSechny pfiloZené ptilohy.

12. Prilohy musi byt ¢islovany.

str. 8



VOS, SPS a OA Caslav - formdlni ndleZitosti praci Zdkii SPS a OA

Bibliografie (,,Seznam pouZzité literatury*)

a) Bibliografie musi obsahovat vSechny citované materidly.

b) Bibliografické udaje jsou fazeny abecedné.

c) Pfi uvadéni bibliografickych ddajii je namisté respektovat mezindrodni normu ISO 690
Bibliografické citace. Obsah, forma a struktura. Tato norma je k nahlédnuti ve Skolni knihovné.
Pravidla  bibliografickych  citaci také naleznete na Internetovych  strankach:
https://web.pedf.cuni.cz/storage/1738/bibliografieWeb.htm nebo vyuZijte webovou stranku
Nérodni knihovny CR http://www.nkp.cz, na které si muizZete v elektronickém katalogu
vyhledat nazev piisluSné knihy a poté si nechat zobrazit citaci ve sprdvném tvaru.
Generator citaci naleznete i na strainkdch www.citace.com.

Ptiklady:

Monografie

CURTIUS, Ernest Robert. Evropskd literatura a latinsky stredovek. Ptel. Jiti Pelan, Jifi
StromSik, Irena Zachova. Praha: Triada, 1998. ISBN 80-86138-07-0.

AINSA, Fernando. La reconstruction de [’utopie. Paris: UNESCO, 1997.

Ptispévek ve sborniku
GENETTE, Gérard. La utopia literaria. In Jorge Luis Borges. Ed. Jaime Alazraki. 3*
reimpresion. Madrid: Taurus, 1987, s. 203-210.

Clanek v seridlové publikaci (v Casopise)
MONSIVALIS, Carlos. De como vinieron los Estudios Culturales y a lo mejor se quedan. Revista
Iberoamericana, 2003, vol. 69, ndm. 203, s. 417-424.

[Pozn.:

- Misto kiestniho jména staci inicidla.

- Udaje o mésté, nakladateli, vydani (2" ed.), zkratky (vol., no.) se uvadgji v jazyce dokumentu, podle
titulniho listu; ¢esky se uvadi pouze zkratka pro stranu ,,s.%.

- Jsou-li dva nebo tfi autofi, oddéluji se jména carkou (pfipousti se varianta s pomlckou); je-li vice
autort, dal$i se vynechaji a za posledni jméno se piipoji ,.et al.“ (et alii), nebo ,,aj.*.

- Je-li vice nakladatelii, odd€luji se stfednikem: mésto a nakladatel, stfednik, dal$i mésto a nakladatel
(pt.: Madrid: Catedra; Barcelona: Seix Barral).

- ,,In* se uziva u knih (sborniki1), nikoli u ¢asopisd.

- U casopisu je podle ISO 690 poradi ddaji: rok, ro¢nik, ¢islo, strana (v USA je béZnd varianta:
ro¢nik/¢islo, v zavorce rok, dvojtecka, ¢islo strany).

- Bibliografie ma podle normy u knih uvadét ISBN (International Standard Book Number); ISSN
u seridlovych publikaci je nepovinné; v souladu s vydavatelskou praxi v absolventské préci
nevyZzadujeme ani ISBN. ]

Elektronické dokumenty
BANKOVA, Markéta. Mésto.html. Internetovy projekt. [online]. [cit. 2003-09-22].
Dostupné z: <http://www.bankova.cz>.

KERR, Aphra — FLYNN, Roddy. Revisiting Globalisation through the movie and
digital games industries. In MIT2 globalization and convergence : Media in transition
2. Cambridge: Mass. Inst. Of Technology. 10-12.6.2002. [online]. [cit. 2003-09-22].
Dostupné z: <http://cms.mit.edu/cont/mit2/Abstracts/ KerrFlynn.pdf>.

[Pozn.:
Povinné udaje pro citace el. dokumenti:
Druh nosice: [online] [CD-ROM]
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Datum citace: [cit. 2003-09-22] [cit. 22. zati 2003]
Ptistup ke zdroji: Dostupné z....
Verze: posledni dpravy 12.6.2002]

Poznamkovy aparat

1. Je-li to technicky mozné a vyhovuje-li to charakteru price, pak pozndmky umistujeme
zéasadné pod Carou na piislusné strance. Nejsou-li pozndmky pod Carou technicky mozné, pak
pozndmkovy aparit umistime na konec price a pozndmky c¢islujeme priubézné.

2. Odkazy
Pti odkazovani je namisté respektovat mezindrodni normu ISO 690.

V pozndmkovém apardatu je tieba zachovadvat jednotny styl. Pfednost ddvdme metodé
pribéznych poznamek, kterd je pro ¢tenare prehledné;jsi.

Metoda priibéZnych pozndmek

a) Odkaz mé podobu poznamky pod ¢arou, piipadné poznamky na konci prace.

b) Pfi prvni citaci je vhodné uvést plny bibliograficky tda;.

c) Pfi druhé a dalsi citaci postacuji zakladni ddaje (autor, pfip. ndzev + op.cit., pfip. ed.
cit.), pfi nasledné citaci z téhoz dokumentu staci Ibid.

d) U citata z beletristického dila, které je pfedmétem rozboru v celé praci (kapitole), se
odkaz v pozndmce pod €arou uvede u prvniho citdtu, u dalSich cititi staci uvést stranku
v textu za cititem.

[Pozn.:

Oproti normé neni nutné v poznamkdach psat pfijmeni verzdlami ani uvadét ISBN.

U zkratek Cf.., Ibid., Op. cit., Ed. cit. je moZn4 varianta Srov.,Viz, Tamtéz, Cit. d., Cit. vyd.
Nazvy ¢lanki je mozno déat do uvozovek.]

Ukazka poznamek pod ¢arou

V textu uvedeme v uvozovkdch citét: ,, xxxxxxxxxx‘‘!. Posléze citujeme z téhoZ pramene: ,, XXXXXX*?,
Poprvé citujeme z knihy, kterd je tématem absolventské prace a bude Casto citovdna: , XXXXXXx‘“.
U dalSich citatd z této knihy uvedeme v textu piimo v zavorce za cititem stranu (s. ...).

Odkazujeme na urcité misto nebo myslenku, aniZ vyslovné citujeme. Pfitom jde napf. o clanek
v Casopise* nebo ve sborniku’.

Opét citujeme z pramene, ktery uz jsme uvedli: ,,xxxxxxxx‘®, ale pozndmka nendsleduje bezprostfedné
po ptedchozim odkazu na tento pramen.

! Bachtin, Michail M. Romdn jako dialog. Pielozila Daniela Hodrova. Praha: Odeon, 1980, s. 423.

2 Ibid., s. 427n.

3 Borges, Jorge Luis. Ficciones. Obras completas 1. Buenos Aires: Emecé, 2000, s. 435. VSechny

dals{ citdty jsou z tohoto vydéni.

4 Cf. Fuentes, Carlos. ,,Prostor a ¢as Nového svéta“. Svétovd literatura, 1992, ro¢. XXXVII, ¢. 6, s.

114.

> Cf. Blanchot, Maurice. ,,El infinito literario: El Aleph*. In Jorge Luis Borges.Ed. Jaime Alazraki).
32 reimpresiéon. Madrid: Taurus, 1987, s. 211-214.

% Bachtin, Michail M. Op. cit., s. 285.
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Ukazky praci

Ukazky ro¢nikovych praci z minulych let jsou k nahlédnuti ve Skolni knihovné. Tyto prace se
neptij¢uji mimo knihovnu.

Seznam priloh
Ptiloha ¢. 1  vzor ro¢nikové prace

Pozn. Tuto piflohu dokumentu naleznete v ti§téné podobé ve Skolni knihovng.

V Céslavi dne 1. 10. 2023

Mgr. Véra Szabova
teditelka Skoly
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